




ค ำน ำ 

 

  

 ด้วยสภาเทศบาลต าบลโพทะเล ได้มีมติอนุมัติโอนเงินงบประมาณ รายจ่ายประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 

2559 เพื่อจัดซือ้ครุภัณฑ์ส านักงาน เทศบาลต าบลโพทะเล จึงได้ด าเนินการจัดท าแผนการด าเนินงานฉบับนี้ 

จัดท าขึ้น เพื่อแสดงรายละเอียด แผนงาน โครงการ กิจรรม ที่ด าเนินงานจรงิทั้งหมดในพืน้ที่เทศบาลต าบล

โพทะเล ซึ่งการจัดท าแผนดังกล่าวจะเป็นแนวทางในการด าเนินงานในปีงบประมาณ พ.ศ. 2559  ใหม้ีความ

ชัดเจนในเชิงปฏิบัติ ใหม้ีประสิทธิภาพมากขึ้น  และท าใหก้ารตดิตามและประเมินผลแผนมคีวามสะดวก

สามารถตรวจสอบได้ง่ายขึ้น  

 อนึ่ง ในการจัดท าแผนการด าเนินงานของเทศบาลต าบลโพทะเลในครั้งนี ้ ได้รับความรว่มมอืและ

สนับสนุนจากหนว่ยงานต่างๆ เป็นอย่างดยีิ่ง กองวิชาการและแผนงาน เทศบาลต าบลโพทะเล  ซึ่งเป็นหน่วย

ด าเนนิการ ขอขอบคุณมา ณ โอกาสนี้ 

 

ส านักงานเทศบาลต าบลโพทะเล  
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แผนการด าเนินงาน  

ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2559 

เพิ่มเติม (ฉบับที่ 1) 
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1. บทน า 

 ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย  ว่าด้วยการจัดท าแผนพัฒนาขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  

พ.ศ. 2548  ก าหนดใหอ้งค์กรปกครองสว่นท้องถิ่น  จัดท าแผนการด าเนินงาน  โดยมีจุดมุ่งหมายเพื่อแสดง

ถึงรายละเอียดของแผนงาน/โครงการพัฒนาและกิจกรรม  ที่ด าเนินการจริงทั้งหมดในพื้นที่ขององค์กร

ปกครองส่วนท้องถิ่นประจ าปีงบประมาณ ตลอดจนเพื่อเป็นแนวทางในการด าเนินงานในปีงบประมาณของ

องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ให้มีความชัดเจนในการปฏิบัติมากขึ้น  ลดความซ้ าซ้อนของโครงการ  มีการ

ประสานและบูรณาการการท างานกับหน่วยงานและจ าแนกรายละเอียดต่างๆ  ของแผนงาน/โครงการใน

แผนการด าเนินงาน 

 ประกอบกับ เทศบาลต าบลโพทะเล ได้จัดท าแผนยุทธศาสตร์การพัฒนาเทศบาล ซึ่งเป็นแผนที่

ก าหนดยุทธศาสตร์ และแนวทางการพัฒนาเทศบาล โดยแสดงถึงวิสัยทัศน์ พันธกิจ และจุดมุ่งหมายในการ

พัฒนาเทศบาล และได้จัดท าแผนพัฒนาสามปี ซึ่งเป็นแผนที่เชื่อมโยงกับการจัดท างบประมาณประจ าปี 

เนื่องจากมีลักษณะเป็นการก าหนดรายละเอียดแผนงาน โครงการพัฒนาที่จะจัดท าขึ้นส าหรับงบประมาณ 

แต่ละปี โดยครอบคลุมระยะเวลา 3 ปี และมีการทบทวนเพื่อปรับปรุงเป็นประจ าทุกปี ซึ่งเทศบาลต าบล

โพทะเล ได้ด าเนินการจัดท าแผนการด าเนินงาน ประจ าประจ าปีงบประมาณ พ.ศ.2559 เพื่อก าหนดทิศทาง

และระยะเวลาการด าเนินงานของโครงการต่าง ๆ ที่ได้รับอนุมัติให้ด าเนินการในปีงบประมาณ พ.ศ.2559 

ซึ่งการจัดท าแผนการด าเนินงานของเทศบาลนั้น ท าใหห้น่วยงานภายในและหน่วยงานอื่นที่เกี่ยวข้องสามารถ

ปฏิบัติตามโครงการต่าง ๆ ที่รับผิดชอบได้อย่างถูกต้อง และสอดคล้องกับแผนพัฒนาทั้ง 2 ประเภท รวมทั้ง

งบประมาณประจ าปีนัน้ ๆ ด้วย 

 เนื่องจากสภาเทศบาลต าบลโพทะเล ได้มีมติอนุมัติโอนเงินงบประมาณร่าจ่ายประจ าปีงบประมาณ 

พ.ศ.2559 เพื่อให้เป็นไปตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยการจัดท าแผนพัฒนาขององค์กรปกครอง

ส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2548 ข้อ 27 เทศบาลต าบลโพทะเล จงึได้จัดท าแผนการด าเนินงานเพิ่มเติม (ฉบับที่ 1) 

ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ.2559 ขึ้น เป็นเครื่องมือส าคัญในการบริหารงานของผู้บริหารท้องถิ่น  เพื่อ

ควบคุมการด าเนินงานให้เป็นไปอย่างเหมาะสมและมีประสิทธิภาพ 

 

2.  วัตถุประสงค์ของแผนการด าเนินงาน 

 2.1  เป็นแผนที่แยกออกมาจากแผนพัฒนา  และมีลักษณะเป็นแผนด าเนนิการ (Action Plan) 

 2.2  จัดท าหลังจากที่ได้มกีารจัดท างบประมาณรายจ่ายประจ าปีแลว้ 

 2.3  แสดงถึงเป้าหมาย  รายละเอียดกิจกรรม  งบประมาณ  ระยะเวลาที่ชัดเจนและแสดงถึงการ

ด าเนินงานจริง 
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3.  ขั้นตอนการจดัท าแผนการด าเนินงาน 

 ขั้นตอนที่ 1   การเก็บรวบรวมข้อมูล 

 คณะกรรมการสนับสนุนการจัดท าแผนพัฒนาท้องถิ่น  รวบรวมแผนงาน โครงการพัฒนา โดย

โครงการ/กิจกรรมการพฒันาที่จะบรรจุในแผนการด าเนินงานจะมีที่มาจาก 

      1)  งบประมาณรายจ่ายประจ าปีขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (รวมทั้งเงินอุดหนุนที่องค์กร

ปกครองสว่นท้องถิ่นอุดหนุนให้หน่วยงานอื่นด าเนนิการ) 

      2)  โครงการ/กิจกรรมการพัฒนาที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นด าเนินการเองโด ยไม่ใช้

งบประมาณ (ถ้ามี)   

      3)  โครงการ/กิจกรรมการพัฒนาของหน่วยงานราชการ  ส่วนกลาง  ส่วนภูมิภาค  หรือ

หน่วยงานอื่นๆ  ที่ด าเนินการในพื้นที่ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  โดยให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น

ตรวจสอบจาก  แผนปฏิบัติราชการประจ าปีของจังหวัดหรอือาจสอบถามไปยังหนว่ยงานต่างๆ  ที่เกี่ยวข้อง 

      4)  โครงการ/กิจกรรมการพัฒนาอื่นๆ  ที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นพิจารณาเห็นว่าจะเกิด

ประโยชน์ในการประสานการด าเนินงานในพื้นที่ 

 

 ขั้นตอนที่ 2  การจัดท ารา่งแผนการด าเนินงาน 

 คณะกรรมการสนับสนุนการจัดท าแผนพัฒนาท้องถิ่น  จัดท าแผนการด าเนินงานโดยพิจารณาจัด

หมวดหมู่ให้สอดคล้องกับยุทธศาสตร์และแนวทางการพัฒนาของท้องถิ่น  ก าหนดไว้ในแผนยุทธศาสตร์การ

พัฒนาขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  แล้วเสนอร่างแผนการด าเนินงานต่อคณะกรรมการพัฒนาท้องถิ่น 

 

 ขั้นตอนที่ 3  การประกาศแผนการด าเนินงาน 

 คณะกรรมการพัฒนาท้องถิ่นพิจารณาร่างแผนการด าเนินงาน  แล้วเสนอผู้บริหารท้องถิ่น  

ประกาศเป็นแผนการด าเนินงานทั้งนี้ให้ปิดประกาศแผนการด าเนินงานภายในสิบห้าวันนับแต่วันที่ประกาศ  

เพื่อให้ประชาชนในท้องถิ่นทราบโดยทั่วกันและต้องปิดประกาศไว้อย่างนอ้ยสามสิบวัน 
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แผนผังการจัดท าร่างแผนการด าเนนิงาน 

 
 

 

                                                              

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                                  

                                                                                                               

        

                

 

 

 

 

 

 

                 

 

 

 

 

 

     

             

คณะกรรมการสนับสนนุการ

จัดท าแผนพัฒนาท้องถิน่ 

คณะกรรมการสนับสนนุการ

จัดท าแผนพัฒนาท้องถิน่ 

รวบรวมโครงการ/กจิกรรม 
องคก์รปกครองส่วน

ท้องถิ่น 
หน่วยงานอื่น 

จัดท าร่างแผนการด าเนินงาน 

เสนอร่างแผนการด าเนินงาน 

พิจารณาร่างแผนการด าเนนิงาน 

คณะกรรมการสนับสนนุการ

จัดท าแผนพัฒนาท้องถิน่ 

คณะกรรมการพัฒนาท้องถิ่น 

ผู้บริหารทอ้งถิ่นให้ความเหน็ชอบ 

    ประกาศใช้ 

 

ผู้บริหารทอ้งถิ่น 
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4. ระยะเวลาในการจดัท าแผนการด าเนินงาน 

 4.1  ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นทุกแห่ง  จัดท าแผนการด าเนินงานให้แล้วเสร็จภายในเดือน

ธันวาคมของปีงบประมาณนั้นหรือภายในสามสิบวันนับแต่วันที่ตั้งงบประมาณด าเนินการหรือได้รับแจ้ง

แผนงาน/โครงการจากหน่วยราชการส่วนกลาง ส่วนภูมิภาค รัฐวิสาหกิจหรอืหนว่ยงานอื่น ๆ  

 หากคาดว่าจะด าเนินการจัดท าไม่แล้วเสร็จภายในก าหนด  ให้เสนอขอขยายเวลาการจัดท า

แผนการด าเนินงานต่อผู้บริหารท้องถิ่น 

 4.2  ภายหลังจากองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นได้จัดท าแผนการด าเนินงานตามข้อ 1) แล้ว  หาก

องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นมีการจัดตั้งงบประมาณเพิ่มเติมหรือได้รับแผนงาน/โครงการเพิ่มเติมจาก

หน่วยงานราชการส่วนกลาง  ส่วนภูมิภาค  รัฐวิสาหกิจหรือหน่วยงานอื่นๆ  ที่ด าเนินการในพื้ นที่องค์กร

ปกครองสว่นท้องถิ่นในปีงบประมาณนั้น  ให้องค์กรปกครองสว่นท้องถิ่นด าเนินการจัดท าแผนการด าเนินงาน

ให้แล้วเสร็จภายใน  30  วัน  นับแต่มีการจัดตั้งงบประมาณเพิ่มเติมหรือได้รับแจ้งแผนงาน/โครงการเพิ่มเติม

จากหน่วยราชการส่วนกลาง  ส่วนภูมิภาค  รัฐวิสาหกิจหรือหน่วยงานอื่นๆ  (โดยให้จัดท าเป็นแผนการ

ด าเนนิงานเพิ่มเติม  ฉบับที่ 1,2,3,4.........) 

 

5. ประโยชน์ของแผนการด าเนินงาน 

 5.1  ท าให้ทราบถึงรายละเอียด  แผนงาน/โครงการ และระยะเวลา ที่ด าเนินการจริงทั้งหมดในพื้นที่

ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  ประจ าปีงบประมาณนั้นๆ 

 5.2  ท าให้องคก์รปกครองสว่นท้องถิ่นมีความชัดเจนในการปฏิบัติงานมากขึ้น 

 5.3  ท าให้มีการประสานบูรณาการท างานกับหนว่ยงาน  และการจ าแนกรายละเอียดได้รวดเร็ว 

 5.4  ท าให้ผู้บริหารใชเ้ป็นเครื่องมอืควบคุมการด าเนินงานให้เป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพ 

 5.5  ท าให้การตดิตามประเมินผลเมื่อสิ้นปีงบประมาณ  มคีวามสะดวกสามารถตรวจสอบได้ง่ายขึ้น 

 5.6  ท าให้การใชจ้า่ยงบประมาณเป็นไปด้วยความประหยัด  ถูกต้อง  และเป็นระเบียบแบบแผน 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

แผนการด าเนินงาน  

ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2559 

เพิ่มเติม (ฉบับที่ 1) 

 

 

 

ส่วนที่ 2  บัญชโีครงการ/กิจกรรม 

 

 
บัญชโีครงการ/กจิกรรม ประกอบด้วย 

1. บัญชสีรุปจ านวนโครงการและงบประมาณ (ผด 1) เปน็บญัชทีี่สรุปจ านวนโครงการในแต่ละยุทธศาสตร์

และแต่ละแนวทาง วา่มีจ านวนทั้งสิน้กี่โครงการ งบประมาณจ านวนเท่าใด และมีหน่วยงานใดเป็นผู้รับผดิชอบ 

2. บัญชโีครงการ/กจิกรรม/งบประมาณ (ผด 2) เป็นบัญชทีี่แสดงรายละเอยีดโครงการ งบประมาณ 

สถานที่ด าเนินงาน หน่วยด าเนินการ และระยะเวลาในการด าเนินโครงการ 

รายละเอียดบัญชโีครงการ/กจิกรรม ของเทศบาลต าบลโพทะเล เป็นดังนี้ 



จ ำนวนโครงกำร คดิเป็นร้อยละ ร้อยละของ

ท่ีด ำเนนิกำร ของโครงกำรท้ังหมด งบประมำณ

4.  ยทุธศำสตร์ท่ี 4 พัฒนำองค์กรด้วยกระบวนกำรมีส่วนร่วม

     ตำมหลักธรรมำภบิำล    

4.1 แนวทำงท่ี 3  พัฒนาองคก์ร เคร่ืองมอื เคร่ืองใช ้และสถานที่ 1 100.00 348,000 100.00 ส านักปลัดเทศบาล

ในการปฏบิัตงิานใหม้ปีระสทิธภิาพ กองวิชาการฯ

1.00 100.00 348,000 100.00

   แผนการด าเนนิงาน ประจ าปงีบประมาณ พ.ศ. 2559 (เพิ่มเตมิฉบับที่ 1)      หนา้ l 6

บญัชสีรุปโครงกำร / กิจกรรม

แผนกำรด ำเนนิงำนประจ ำปงีบประมำณ พ.ศ. 2559 (เพิ่มเติม ฉบบัท่ี 1)

เทศบำลต ำบลโพทะเล   อ ำเภอโพทะเล   จงัหวัดพจิติร

จ ำนวนงบประมำณ หน่วยงำนด ำเนนิกำรยทุธศำสตร/์แนวทำง

รวมยทุธศำสตร์ท่ี  4    



ยุทธศาสตรจ์ังหวัดท่ี 4 พัฒนาองค์กรและบรหิารกิจการบา้นเมืองท่ีดี

 -ยุทธศาสตร์การพัฒนาของ อปท.ในเขตจังหวดัที่ 4 พัฒนาองคก์รดว้ยกระบวนการมสีว่นร่วมตามหลักธรรมาภิบาล

ล ำดับ รำยละเอยีดของโครงกำร/ สถำนท่ี หน่วยงำน

ท่ี กิจกรรม ด ำเนนิกำร ด ำเนนิกำร ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค เม.ย.พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

1 โครงการจดัซื้อเคร่ืองครุภณัฑ์ จดัซื้อเคร่ืองครุภณัฑส์ านกังาน 348,000 เทศบาล

ส านกังาน     1.เคร่ืองปรับอากาศ (84,000) ต าบลโพทะเล ส านัปลัดฯ

ชนดิแขวน ขนาด 18,000 บทียูี กองวชิาการฯ

จ านวน 3 ชุด 

    2.เคร่ืองปรับอากาศ (264,000) ส านัปลัดฯ

ชนดิแขวน ขนาด 36,000 บทียูี กองวชิาการฯ

จ านวน 6 ชุด 

บญัชโีครงกำร / กิจกรรม / งบประมำณ

แผนกำรด ำเนนิงำน  ประจ ำปงีบประมำณ  พ.ศ. 2559   (เพิ่มเติม ฉบบัท่ี 1)

เทศบำลต ำบลโพทะเล   อ ำเภอโพทะเล   จงัหวัดพจิติร

   แผนการด าเนนิงาน ประจ าปงีบประมาณ พ.ศ. 2559 (เพิ่มเตมิฉบับที่ 1)     หนา้ l 7

ยุทธศำสตรท่ี์ 4  พัฒนาองคก์รดว้ยกระบวนการมสีว่นร่วมตามหลักธรรมาภิบาล

แนวทำงกำรพัฒนำท่ี 3  พัฒนาองคก์ร เคร่ืองมอื เคร่ืองใช ้และสถานที่ในการปฏบิัตงิานใหม้ปีระสทิธภิาพ

โครงกำร /กิจกรรม
พ.ศ. 2558 พ.ศ. 2559

งบประมำณ


