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คำนำ 
 

 การปฏิบัติงานฉบับนี้   จัดทำขึ้นเพื่อใช้เป็นแนวทางในการปฏิบัติงานของบุคลากรกอง
ยุทธศาสตร์และงบประมาณ  โดยระบุความรับผิดชอบตามภารกิจหน้าที่ของงานแต่ละงาน  ทำให้การ
ปฏิบัติงานเป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพและมีมาตรฐานเดียวกัน   มีกระบวนการและขั้นตอนการปฏิบัติงาน
อย่างถูกต้อง  บุคลากรสามารถปฏิบัติงานให้สอดคล้องกับนโยบายการบริหารงานของผู้บริหารและเป็นไปตาม
เป้าหมายขององค์กร 

           จากการจัดทำคู่มือการปฏิบัติงานของกองยุทธศาสตร์และงบประมาณฉบับนี้  หวังเป็นอย่าง
ยิ่งว่าจะเป็นประโยชน์ต่อบุคลากรของกองยุทธศาสตร์และงบประมาณและผู้สนใจทั่วไป  จะนำไปใช้เป็น
แนวทางในการปฏิบัติงาน  เพื่อให้กระบวนการและขั้นตอนการปฏิบัติงานเป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพและเกิด
ประโยชน์ต่อหน่วยงาน 
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สารบัญ 
เรื่อง          หน้า 
คู่มือปฏิบัติงาน :  แผนพัฒนาท้องถิ่น    

1. การจัดทำแผนพัฒนาท้องถิ่น 
2. การทบทวนแผนพัฒนาท้องถิ่น 
3. การแก้ไขแผนพัฒนาท้องถิ่น 
4. การเพิ่มเติมแผนพัฒนาท้องถิ่น 
5. การเปล่ียนแปลงแผนพัฒนาท้องถิ่น 
6. การเพิ่มเติมหรือเปล่ียนแปลงแผนพัฒนาท้องถิ่น 
7. การติดตามและประเมินผลแผนพัฒนาท้องถิ่น 

Flowchart   แสดงขั้นตอนการปฏิบัติงาน 
- การจัดทำแผนพัฒนาท้องถิ่น 
- การทบทวนแผนพัฒนาท้องถิ่น 
- การแก้ไขแผนพัฒนาท้องถิ่น 
- การเพิ่มเติมแผนพัฒนาท้องถิ่น 
- การเปล่ียนแปลงแผนพัฒนาท้องถิ่น 
- การเพิ่มเติมหรือเปล่ียนแปลงแผนพัฒนาท้องถิ่น 
- การจัดทำแผนการดำเนินงาน 
- การติดตามและประเมินผลแผนพัฒนาท้องถิ่น 
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ส่วนที่ 1  บทนำ 

การจัดทำแผนพัฒนาท้องถ่ิน 

1.1  ความเป็นมา 

 นับแต่ได้มีการประกาศใช้รัฐธรรมนูญแห่งราชอาณาจักรไทย พุทธศักราช 2560 เป็นต้นมา 
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นมีบทบาทอำนาจหน้าที่กว้างมากขึ้น โดยไม่เพียงแต่มีหน้าที่ให้บริการสาธารณะ
พื้นฐานแก่ ประชาชนในท้องถิ่นเท่านั้น แต่ยังขยายบทบาทหน้าที่ออกไป รวมถึงการพัฒนาคุณภาพชีวิตและ
การพัฒนาเศรษฐกิจ และสังคมของท้องถิ่นด้วย โดยเฉพาะอย่างยิ่งเป็นองค์กรท่ีเปิดโอกาสให้ประชาคมท้องถิ่น 
ได้มีส่วนร่วมในการบริหาร และพัฒนาและการตรวจสอบการปฏิบัติงานขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นเพิ่ม
มากขึ้น  

1.2 หลักการและเหตุผล    

 กระทรวงมหาดไทย พิจารณาแล้วเห็นว่า เพื่อให้การจัดทำแผนพัฒนาท้องถิ่นขององค์กร
ปกครองส่วน ท้องถิ่น มีความคล่องตัวและมีประสิทธิภาพมากขึ้น สามารถนำนโยบายและข้อส่ังการของรัฐบาล
และ กระทรวงมหาดไทยไปปฏิบัติได้อย่างรวดเร็วมากยิ่งขึ้น และเพื่อให้การจัดทำแผนพัฒนาท้องถิ่นของ
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น มีห้วงระยะเวลาที่สอดคล้องกับแผนพัฒนาจังหวัด แผนพัฒนากลุ่มจังหวัด และ 
แผนพัฒนาภาคตาม ระเบียบสำนักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการบริหารงานเชิงพื้นที่แบบบูรณาการ พ.ศ.2560  
จึงได้ดำเนินการจัดทำระเบียบ กระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการจัดทำแผนพัฒนาขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
(ฉบับที่ 3 )พ.ศ.2561 ซึ่ง รัฐมนตรีว่าการกระทรวงมหาดไทยได้ลงนามในระเบียบดังกล่าว เมื่อวันที่ 25 
กันยายน 2561 และได้ลงประกาศใน ราชกิจจานุเบกษา แล้ว เมื่อวันท่ี 3 ตุลาคม 2561 เล่มท่ี 135 ตอน
พิเศษ 246 ง ซึ่งมีผลใช้บังคับต้ังแต่วันถัดไปจาก ประกาศในราชกิจจานุเบกษา เป็นต้นมา 

1.3 ลักษณะของแผนพัฒนา     

ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการจัดทำแผนขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ.
2548 แก้ไข เพิ่มเติมถึง (ฉบับท่ี 3) พ.ศ.2561 แผนพัฒนาท้องถิ่น หมายถึง แผนพัฒนาองค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่นที่ กำหนด วิสัยทัศน์ ประเด็นยุทธศาสตร์ เป้าประสงค์ ตัวชี้วัด ค่าเป้าหมาย กลยุทธ์ โดยสอดคล้องกับ
แผนพัฒนา จังหวัด ยุทธศาสตร์การพัฒนาขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นในเขตจังหวัด แผนพัฒนาอำเภอ 
แผนพัฒนา ตำบล แผนพัฒนา หมู่บ้านหรือแผนชุมชน อันมีลักษณะเป็นการกำหนดรายละเอียดแผนงาน 
โครงการพัฒนา ที่จัดทำขึ้นสำหรับ ปีงบประมาณแต่ละปี ซึ่งมีความต่อเนื่องและเป็นแผนก้าวหน้า และให้
หมายความรวมถึง การเพิ่มเติมหรือการเปล่ียนแปลงแผนพัฒนาท้องถิ่น ดังนั้นแผนพัฒนาท้องถิ่นจึงมีลักษณะ
กว้างๆดังต่อไปนี้   

1. เป็นเอกสารท่ีแสดงความสอดคล้องกับแผนยุทธศาสตร์การพัฒนา   

2. เป็นเอกสารที่แสดงแนวทางการพัฒนาและวัตถุประสงค์ของการพัฒนาที่ชัดเจน และมี
ลักษณะเฉพาะตัวที่ จะดำเนินการให้เกิดผล   

3. เป็นเอกสารที่แสดงโครงการ/กิจกรรมการพัฒนาที่จะดำเนินการจัดทำบริการสาธารณะ 
และกิจกรรม สาธารณะ ตามท่ีกำหนดในปีนั้น   
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4. เป็นเอกสารที่แสดงความเชื่อมโยงระหว่างแผนยุทธศาสตร์การพัฒนากับงบประมาณ
รายจ่ายประจำปี   คู่มือการปฏิบัติงาน การจัดทำแผนพัฒนาท้องถิ่น เทศบาลตำบลโพทะเล 

1.4 วัตถุประสงค์ของการจัดทำแผนพัฒนาท้องถ่ิน   

1. เพื่อให้การบริหารกิจการขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ ่นเป็นไปเพื่ อประโยชน์ของ
ประชาชน โดยมี แผนพัฒนาเป็นเครื่องมือช่วยผลักดันและสนับสนุน   

2. เพื่อแสดงความสัมพันธ์เช่ือมโยงและสอดคล้องกันระหว่างแผนยุทธศาสตร์การพัฒนาและ
การจัดทำงบประมาณประจำปี   

3. เพื่อแสดงแนวทางและทิศทาง รวมทั้งเพื่อเป็นการประเมินผลการพัฒนาในช่วงเวลาท่ี 
กำหนด ว่าสามารถ สนองต่อยุทธศาสตร์การพัฒนาอย่างมีประสิทธิภาพตามเป้าหมายหรือไม่  

4. เพื่อเป็นการจัดเตรียมแผน โครงการต่างๆให้อยู่ในลักษณะที่พร้อมจะบรรจุในข้อบัญญัติ 
งบประมาณ รายจ่ายประจำปี และสามารถนำไปสู่การปฏิบัติได้ทันทีท่ีได้รับงบประมาณ     

1.5 ประโยชน์ของการจัดทำแผนพัฒนาท้องถ่ิน     

ประโยชน์ของการจัดทำแผนพัฒนาท้องถิ่นมีอยู่หลากหลายประการสามารถสรุป ได้ดังนี้ 

 1. การบรรลุจุดมุ่งหมายตามยุทธศาสตร์การพัฒนาพันธกิจและวิสัยทัศน์ที่ได้กำหนดไว้ ซึ่ง
จุดมุ่งหมาย (Attention of Objectives) มีความสำคัญอย่างยิ่งในกระบวนการวางแผนเพราะการวางแผนทุก 
ครั้งย่อมต้องมี จุดหมายปลายทางท่ีกำหนดไว้ถ้าจุดมุ่งหมายท่ีกำหนดไว้มีความชัดเจน ก็จะช่วยให้การปฏิบัติ 
ตามแผนมีทิศทางมุ่งตรงไปสู่จุดมุ่งหมายท่ีกำหนดไว้ได้อย่างสะดวกและเกิดผลดี   

2. เกิดความประหยัด (Economical  Operation) การวางแผนเกี่ยวข้องกับการใช้สติปัญญา
เพื่อคิดวิธีการให้ องค์กรบรรลุถึงประสิทธิภาพ  เป็นการให้งานฝ่ายต่างๆ มีการประสานงานกันดี  กิจกรรมท่ี
ดำเนินมีความสอดคล้อง ต่อเนื่องกัน ก่อให้เกิดความเป็นระเบียบในงานต่าง ๆ ที่ทำซึ่งสิ่งเหล่านี้เป็นการใช้
ประโยชน์ จากทรัพยากรต่าง ๆ อย่าง คุ้มค่านับว่าการจัดทำแผนพัฒนาท้องถิ่น เป็นอีกแนวทางหนึ่งที่จะ
ก่อให้เกิดความประหยัด   

3. ลดความไม่แน่นอน (Reduction of uncertainty) การจัดทำแผนพัฒนาท้องถิ่น เป็นการ
ลดความไม่แน่นอนในอนาคตลง เนื่องจากการใช้จ่ายและการจัดเก็บรายได้ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
ขึ้นอยู่กับสภาพการณ์ ทางเศรษฐกิจ และสังคมส่วนรวม การวางแผนปฏิบัติการจึงให้เกิดความแน่นอนในการ
ใช้งบประมาณ เนื่องจากผ่านการวิเคราะห์พื้นฐานของข้อเท็จจริง   

4. ผู้บริหารท้องถิ่นใช้เป็นเกณฑ์ในการควบคุม (Basic of Control) การดำเนินกิจกรรม ของ
เทศบาลตำบลโพทะเล  ได้เพราะการวางแผนและการควบคุมเป็นส่ิงท่ีแยกออกจากกันไม่ได้ ต้องดำเนินการคู่
กันและพึ่งพาอาศัยซึ่งกัน และกัน การควบคุมจะทำให้การใช้งบประมาณและการดำเนิน โครงการสัมพันธ์กัน  

5. ทำให้เกิดการประสานงานท่ีดี (Better Coordination) การจัดทำแผนพัฒนาท้องถิ่น ช่วย
ให้สร้างความ มั่นใจในเรื่องความเป็นเอกภาพ ท่ีจะบรรลุจุดมุ่งหมายของเทศบาลตำบลโพทะเล  ในอนาคต ทำ 
ให้กิจกรรมต่างๆที่วาง ไว้ มุ่งไปสู่จุดมุ่งหมายเดียวกัน มีการประสานงานที่ดีในฝ่ายต่างๆ ในเทศบาลตำบล
โพทะเล  และในพื้นที่ของอำเภอโพทะเล  รวมทั้งเป็นการหลีกเลี่ยงปัญหาความซ้ำซ้อนในการปฏิบัติงานของ
แต่ละองค์กรอีกด้วย    
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6. แผนพัฒนาท้องถิ่นเป็นเครื่องมือช่วยให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นได้พิจารณาถึง ความ
เชื่อมโยงระหว่าง แนวทางการดำเนินกิจกรรมต่างๆที่อาจมีความเชื่อมโยงและส่งผลทั้งในเชิงสนับสนุน และ
เป็นอุปสรรคต่อกัน    

7. เพื ่อให้สามารถตัดสินใจกำหนดแนวทางการดำเนินงาน และการใช้ทรัพยากรการ
บริหารงาน ท้องถิ่นให้มี ประสิทธิภาพและเกิดประโยชน์สูงสุด ช่วยให้ผู้บริหารตัดสินใจในการจัดสรรทรัพยากร
ด้านการ บริหารท่ีมีอยู่อย่าง จำกัดได้อย่างถูกต้อง   

8. สามารถกำหนดทิศทางในการดำเนินงานในอนาคต โดยจุดมุ่งหมายท่ีชัดเจนและยั่งยืนใน
การพัฒนา  

9. สามารถนำแผนปฏิบัติการไปปฏิบัติได้ตรงกับวัตถุประสงค์   นโยบาย และเป้าหมายตาม
กลยุทธ์ที่กำหนด  

10. ทำให้การดำเนินการตามแผนพัฒนาท้องถิ่นมีความต่อเนื่องไม่มีร ูปแบบที ่ตายตัว 
(สามารถ ยืดหยุ่นได้)      มีเอกภาพ สามารถนำไปปฏิบัติได้จริง และสามารถสร้างระบบการติดตามประเมินผล    

11. ส่งเสริมภาพพจน์ของเทศบาลตำบลโพทะเล และทำให้บุคคลทั้งในและนอก เกิดความ
เช่ือมั่นในการบริหารกิจการของเทศบาลตำบลโพทะเล 

1.6 แนวทางการประสานแผนพัฒนาท้องถ่ิน   

1. ให้องค์การบริหารส่วนจังหวัดและอำเภอตรวจสอบองค์ประกอบของคณะกรรมการ 
ประสาน แผนพัฒนาท้องถิ่นระดับจังหวัด และระดับอำเภอให้เป็นปัจจุบัน   

 2. ให้องค์การบริหารส่วนจังหวัดดำเนินการทายุทธศาสตร์การพัฒนาองค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่น ในเขตจังหวัดที่ให้แล้วเสร็จแล้วแจ้งองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นในเขตจังหวัดทราบ โดยเค้าโครง
ยุทธศาสตร์การพัฒนาของ องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นในเขตจังหวัด ให้ดำเนินการตามรูปแบบท่ีกำหนด    

1.7 แนวทางการจัดทำแผนพัฒนาท้องถ่ิน(พ.ศ.2566-2570)     
1. การทบทวนแผนพัฒนาท้องถิ่น(พ.ศ.2566-2570)ให้เทศบาล องค์การบริหารส่วน 

ตำบล เมืองพัทยา และองค์การบริหารส่วนจังหวัด ถือปฏิบัติตามข้อ 17 แห่งระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่า
ด้วยการจัดทำแผนพัฒนาขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ.2548 และท่ีแก้ไขเพิ่มเติม    

2. การจัดทำแผนพัฒนาท้องถิ่นขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น สามารถนำข้อมูลจาก
แผนพัฒนา ท้องถิ่น  ฉบับปัจจุบัน มาทบทวนและปรับใช้ในการจัดทำหรือทบทวนแผนพัฒนาท้องถิ่น 
(พ.ศ.2566-2570) โดย พิจารณาให้มีความสอดคล้องกับยุทธศาสตร์การพัฒนาขององค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่นในเขตจังหวัด ยุทธศาสตร์จังหวัด ยุทธศาสตร์กลุ่มจังหวัด  แผนพัฒนาจังหวัด แผนพัฒนาภาค 
แผนพัฒนาเศรษฐกิจและสังคมแห่งชาติ  ยุทธศาสตร์ชาติ  20 ปี และเป้าหมายการพัฒนาที ่ย ั ่งยืน 
(Sustainable Development Goals: SDGs)  โดยในการจัดทำประชาคม ท้องถิ่นให้มีการดำเนินการตาม
หลักการบริหารกิจการบ้านเมืองท่ีดี     

3. ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นจัดทำแผนพัฒนาท้องถิ่นตามเค้าโครงแผนพัฒนาของ
องค์กร ปกครองส่วนท้องถิ่น  (พ.ศ.2566-25670)    
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1.8 ขั้นตอนการจัดทำแผนพัฒนาท้องถ่ิน   
ตามระเบียบว่าด้วยการจัดทำแผนพัฒนาขององค์กรปกครอง 
ส่วนท้องถ่ิน พ.ศ.2548 และที่แก้ไขเพิ่มเติมถึง ฉบับที่ 3 พ.ศ.2561 ข้อ 17 การจัดทำ

แผนพัฒนาท้องถ่ิน ให้ดำเนินการตามขั้นตอน ดังนี้    
(1) คณะกรรมการพัฒนาท้องถิ่นจัดประชุมประชาคมท้องถิ่น ส่วนราชการ และ รัฐวิสาหกิจ 

ที่เกี ่ยวข้อง เพื่อแจ้งแนวทางการพัฒนาท้องถิ่น รับทราบปัญหา ความต้องการ ประเด็นการพัฒนา และ
ประเด็นที่เกี่ยวข้องตลอดจนความช่วยเหลือทางวิชาการ และแนวทางปฏิบัติที่เหมาะสมกับ สภาพพื้นที่ เพื่อ
นำมากกำหนดแนวทางการจัดทำแผนพัฒนาท้องถิ่น โดยให้นำข้อมูลพื้นฐานในการพัฒนาจากหน่วยงานต่างๆ
และข้อมูลในแผนพัฒนา หมู่บ้านหรือชุมชน มาพิจารณาประกอบการจัดทำแผนพัฒนา ท้องถิ่น    

(2) คณะกรรมการสนับสนุนการจัดทำแผนพัฒนาท้องถิ่นรวบรวมแนวทางและข้อมูล นำมา
วิเคราะห์ เพื่อจัดทำร่างแผนพัฒนาท้องถิ่น แล้วเสนอคณะกรรมการพัฒนาท้องถิ่น     

(3) คณะกรรมการพัฒนาท้องถิ่นพิจารณาร่างแผนพัฒนาท้องถิ่นเพื่อเสนอผู้บริหารท้องถิ่น   
(4) ผู้บริหารท้องถิ่นพิจารณาอนุมัติร่างแผนพัฒนาท้องถิ่น และประกาศใช้แผนพัฒนา 

ท้องถิ่น 
ข้อ 21 การแก้ไขแผนพัฒนาท้องถิ่นเป็นอำนาจของผู้บริหารท้องถิ่นเมื่อผู้บริหารท้องถิ่นได้

เห็นชอบ แผนพัฒนาท้องถิ่นที่แก้ไขแล้ว ให้ปิดประกาศให้ประชาชนทราบโดยเปิดเผยไม่น้อยกว่า 30 วัน นับ
แต่วันท่ีผู้บริหารท้องถิ่นเห็นชอบ พร้อมท้ังแจ้งสภาท้องถิ่น และจังหวัดทราบด้วย   

ข้อ 22 เพื่อประโยชน์ของประชาชน การเพิ่มเติมแผนพัฒนาท้องถิ่น ให้องค์กรปกครองส่วน 
ท้องถิ่น  ดำเนินการตามข้ันตอน ดังนี้     

(1) คณะกรรมการสนับสนุนการจัดทำแผนพัฒนาท้องถิ่นจัดทำร่างแผนพัฒนาท้องถิ่นท่ี
เพิ่มเติม พร้อมเหตุผลและความจำเป็นเสนอคณะกรรมการพัฒนาท้องถิ่น    

(2) คณะกรรมการพัฒนาท้องถิ่นและประชาคมท้องถิ่นพิจารณาร่างแผนพัฒนาท้องถิ ่นท่ี
เพิ่มเติม สำหรับองค์การบริหารส่วนตำบล  ให้ส่งร่างแผนพัฒนาท้องถิ่นที่เพิ่มเติมให้สภาองค์การบริหารส่วน
ตำบลพิจารณาตาม มาตรา 46 แห่ง พระราชบัญญัติสภาตำบลและองค์การบริหารส่วนตำบล พ.ศ.2537 
ด้วย เมื่อแผนพัฒนาท้องถิ่นท่ี เพิ่มเติมได้รับความเห็นชอบแล้ว ให้ส่งแผนพัฒนาท้องถิ่นดังกล่าวให้ ผู้บริหาร
ท้องถิ่นประกาศใช้ พร้อมทั้งปิดประกาศ ให้ประชาชนทราบโดยเปิดเผยไม่น้อยกว่า 30 วัน นับแต่วันท่ี
ผู้บริหารท้องถิ่นประกาศใช้     

ข้อ 22 /1 เพื่อประโยชน์ของประชาชน การเปล่ียนแปลงแผนพัฒนาท้องถิ่น ให้เป็นอำนาจ
ของคณะกรรมการพัฒนาท้องถิ่นสำหรับองค์การบริหารส่วนตำบลให้ส่งร่างแผนพัฒนาท้องถิ่นท่ีเปล่ียนแปลง
ให้สภาองค์การบริหารส่วนตำบลพิจารณาตามมาตรา 46 แห่งพระราชบัญญัติสภาตำบลและองค์การบริหาร
ส่วนตำบล พ.ศ.2537 ด้วย เมื่อแผนพัฒนาท้องถิ่นตามวรรคหนึ่งได้รับความเห็นชอบแล้ว ให้ส่งแผนพัฒนา
ท้องถิ่นดังกล่าว ให้ผู้บริหารท้องถิ่น ประกาศใช้พร้อมท้ังปิดประกาศให้ประชาชนทราบโดยเปิดเผยไม่น้อยกว่า
สามสิบวัน นับแต่วันท่ีผู้บริหารท้องถิ่น ประกาศใช้     

ข้อ 22/2 ในกรณีการเปลี่ยนแปลงแผนพัฒนาท้องถิ่นที่เกี่ยวกับโครงการพระราชดำริ งาน
พระราชพิธี  รัฐพิธี นโยบายของรัฐบาล และนโยบายกระทรวงมหาดไทย ให้เป็นอำนาจของผู้บริหาร ท้องถิ่น 
สำหรับองค์การ บริหารส่วนตำบลให้ส่งร่างแผนพัฒนาท้องถิ่นที่เพิ่มเติมหรือเปลี่ยนแปลงให้ สภาองค์การ
บริหารส่วนตำบล พ.ศ. 2537 ด้วย และเมื่อแผนพัฒนาท้องถิ่นที่เพิ ่มเติมหรือเปลี่ยนแปลง ได้รับความ
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เห็นชอบแล้วให้ปิดประกาศให้ประชาชนทราบ โดยเปิดเผยไม่น้อยกว่าสามสิบวันนับแต่วันที่ ได้รับความ
เห็นชอบการเพิ่มเติมหรือเปล่ียนแปลงแผนพัฒนาท้องถิ่น ดังกล่าว    

ข้อ 24 เมื ่อประกาศใช้แผนพัฒนาท้องถิ่นแล้ว ต้องแจ้งสภาท้องถิ่น และคณะกรรมการ 
บริหารงาน จังหวัดแบบบูรณาการ และประกาศให้ประชาชนในท้องถิ่นโดยท่ัวกันภายในสิบห้าวันนับแต่ วันท่ี
ประกาศใช้และปิด ประกาศโดยเปิดเผยไม่น้อยกว่า 30 วัน คณะกรรมการท่ีเกี่ยวข้องในการจัดทำแผนพัฒนา
ท้องถิ่น  ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการจัดทำแผนพัฒนาท้องถิ่น พ.ศ 2548 และท่ีแก้ไขเพิ่มเติม 

1.คณะกรรมการพัฒนาท้องถ่ิน    
องค์ประกอบ ให้ผู้บริหารแต่งต้ังคณะกรรมการพัฒนาท้องถิ่น ประกอบด้วย    
(1) ผู้บริหารท้องถิ่น             ประธานกรรมการ   
(2) รองนายกองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นนั้นทุกคน      กรรมการ     
(3) สมาชิกสภาท้องถิ่นที่สภาท้องถิ่นคัดเลือกจำนวนสามคน    กรรมการ    
(4) ผู้ทรงคุณวุฒิท่ีผู้บริหารท้องถิ่นคัดเลือกจำนวนสามคน    กรรมการ     
(5) ผู้แทนภาคราชการและ/หรือรัฐวิสาหกิจท่ีผู้บริหารท้องถิ่น   กรรมการ        
คัดเลือกจำนวนไม่น้อยกว่าสามคน   
(6) ผู้แทนประชาคมท้องถิ่นที่ประชาคมท้องถิ่น      กรรมการ       
คัดเลือกจำนวนไม่น้อยกว่าสามคนแต่ไม่เกินหกคน     
(7) ปลัดองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น              กรรมการและเลขานุการ    
(8) หัวหน้าส่วนการบริหารท่ีมีหน้าท่ีจัดทำแผน      ผู้ช่วยเลขานุการ     
กรรมการตาม (3) (4) (5) และ (6)ให้มีวาระอยู่ในตำแหน่งคราวละสี่ปีและอาจได้รับการ 

คัดเลือกอีกก็ได้มีอำนาจหน้าท่ี ดังนี้   
1. กำหนดแนวทางการพัฒนาท้องถ่ิน โดยพิจารณาจาก     
(1.1) อำนาจหน้าที่ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น โดยเฉพาะอำนาจหน้าที่ ที่มีผลกระทบ

ต่อประโยชน์สุขของประชาชน เช่น การป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย การผังเมือง     
(1.2) ภารกิจถ่ายโอนตามกฎหมายกำหนดแผนและขั้นตอนการกระจายอำนาจ     
(1.3) ยุทธศาสตร์การพัฒนาประเทศกลุ่ม จังหวัด และจังหวัดโดย ให้เน้นดำเนินการใน

ยุทธศาสตร์ที่ สำคัญและมีผลต่อประชาชนโดยตรง เช่นการแก้ไขปัญหาความยากจน การป้องกันและแก้ไข
ปัญหายาเสพติด     

(1.4) กรอบนโยบาย ทิศทาง แนวทางการพัฒนาขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ในเขต
จังหวัด    

(1.5) นโยบายของผู้บริหารท้องถิ่นที่แถลงต่อสภาท้องถิ่น    
(1.6) แผนพัฒนาหมู่บ้านหรือแผนชุมชน  ในการนำประเด็นข้างต้นมาจัดทำแผนพัฒนาให้

องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นคำนึงถึงสถานการณ์   คลังของท้องถิ่น และความจำเป็นเร่งด่วนท่ีต้องดำเนินการ 
มาประกอบการพิจารณาด้วย    

(1) ร่วมจัดทำร่างแผนพัฒนา ให้องค์การบริหารส่วนจังหวัด เทศบาล องค์การ
บริหารส่วนตำบล เมืองพัทยา และองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นอื่นที่มีกฎหมายจัดตั้งนำปัญหาความต้องการ 
จากแผนพัฒนาหมู่บ้านหรือ แผนพัฒนาชุมชน  ที่เกินศักยภาพของหมู่บ้านหรือชุมชน ที่จะดำเนินการเอง 
ได้มาพิจารณามาบรรจุไว้ในแผนพัฒนา      แต่หากเกินศักยภาพของเทศบาล    องค์การบริหารส่วนตำบล 
เมืองพัทยา และองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นอื่นที่มีกฎหมายจัดตั้งให้เสนอปัญหาความต้องการไปยังองค์การ
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บริหารส่วนจังหวัดและให้องค์การบริหารส่วนจังหวัดนำมา พิจารณาบรรจุไว้ในแผนพัฒนาขององค์การบริหาร 
ส่วนจังหวัดตามอำนาจหน้าท่ี    

(2) พิจารณาร่างแผนพัฒนาและร่างแผนดำเนินงานให้ความเห็นชอบร่างข้อกำหนด
ขอบข่ายและรายละเอียดของงานตามข้อ 19 (2) แห่งระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการจัดทำแผนพัฒนา
ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ.2548    

(3) พิจารณาให้ข้อคิดเห็นเกี่ยวกับการติดตามและประเมินผลแผนพัฒนา    
(4) แต่งตั้งที่ปรึกษา คณะอนุกรรมการหรือคณะทำงานอื่นเพื่อช่วยปฏิบัติงานตาม

หน้าท่ีเห็นสมควร     
(5) ประสานกับประชาคมหมู่บ้านในการรวบรวมวิเคราะห์ปัญหาความต้องการของ

ประชาชนในท้องถิ่นและจัดทำเป็นโครงการหรือกิจกรรมเพื่อประกอบในการจัดทำแผนพัฒนาองค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่น     

2. คณะกรรมการสนับสนุนการจัดทำแผนพัฒนาท้องถ่ิน   
องค์ประกอบ ให้ผู้บริหารท้องถิ่นแต่งต้ังคณะกรรมการสนับสนุนการจัดทำแผนพัฒนาท้องถิ่น ประกอบด้วย         
                          (1) ปลัดองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น        ประธานกรรมการ     

(2) หัวหน้าส่วนการบริหารขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  กรรมการ    
(3) ผู้แทนประชาคมท้องถิ่นที่ประชาคมท้องถิ่นคัดเลือก   กรรมการ   
จำนวนสามคน    
(4) หัวหน้าส่วนการบริหารท่ีมีหน้าท่ีจัดทำแผน            กรรมการและเลขานุการ  
(5) เจ้าหน้าท่ีวิเคราะห์นโยบายและแผนหรือพนักงาน    ผู้ช่วยเลขานุการ   
ส่วนท้องถิ่นที่ผู้บริหารท้องถิ่นมอบหมาย   
กรรมการตาม (3) ให้มีวาระอยู่ในตำแหน่งคราวละส่ีปีและอาจได้รับการคัดเลือกอีก

ได้ คณะกรรมการสนับสนุนการจัดทำแผนพัฒนาท้องถิ่น มีหน้าที่จัดทำร่างแผนพัฒนาให้สอดคล้องกับแนว 
ทางการพัฒนาที่ คณะกรรมการพัฒนาท้องถิ่นกำหนด จัดทำร่างแผนการดำเนินงานและจัดทำร่างข้อกำหนด 
ขอบข่ายและรายละเอียดของงานตามข้อ 19(2)    
 
1.9 การนำแผนพัฒนาท้องถ่ิน (พ.ศ.2566-2570) ไปสู่การปฏิบัติ     

เพื่อให้แผนพัฒนาท้องถิ่นนำไปสู่การปฏิบัติได้อย่างมีประสิทธิภาพ ให้องค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่นใช้แผนพัฒนาท้องถิ่น เป็นกรอบในการจัดทำงบประมาณรายจ่ายประจำปี งบประมาณรายจ่ายเพิ่มเติม 
และงบประมาณรายเพิ่มเติม และงบประมาณรายจ่ายจากเงินสะสม ในส่วนท่ีเกี่ยวข้อง ท้ังนี้เมื่อสภาท้องถิ่นได้
ให้ความเห็นชอบใน วิธ ีการงบประมาณและเป็นไปตามแผนพัฒนาท้องถิ่น หากปรากฏในภายหลังว่า
หลักเกณฑ์ราคากลางหรือบัญชีราคามาตรฐานครุภัณฑ์  คุณลักษณะมาตรฐาน ราคาปรับเปล่ียนไป ให้องค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่นดำเนินการตามระเบียบ กระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการงบประมาณขององค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่น  พ.ศ.2563 ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่า ด้วยการรับเงิน การเบิกจ่ายเงิน  การเก็บรักษาเงิน
และการตรวจเงินขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2547 และ แก้ไขเพิ่มเติม (ฉบับที่ 2 ) พ.ศ. 2548 
(ฉบับที่ 3 )  พ.ศ. 2558   (ฉบับที่ 4 )  พ.ศ. 2561 โดยไม่ต้องแก้ไขหรือเปลี่ยนแปลงแผนพัฒนาท้องถิ่น  
เมื่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นประกาศใช้แผนพัฒนาท้องถิ่นขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น   ( พ.ศ.2566-
2570) แล้ว หากองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นมีความประสงค์ที่จะดำเนินการทบทวนแผนพัฒนาขององค์กร
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ปกครองส ่วนท้องถ ิ ่น ( พ.ศ.2566-2570) ให ้ เป ็นป ัจจ ุบ ันก ็สามารถดำเน ินการได ้ตามระเบ ียบ 
กระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการจัดทำแผนพัฒนาขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

 
1.10 การจัดทำแผนดำเนินงาน     

 1. คณะกรรมการสนับสนุนการจัดทำแผนพัฒนาท้องถิ่น รวบรวมแผนงาน โครงการพัฒนา  
ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น หน่วยราชการส่วนกลาง ส่วนภูมิภาค รัฐวิสาหกิจที่ด าเนินการในพื้นที่ของ
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น   แล้วจัดทำร่างแผนดำเนินงานเสนอคณะกรรมการพัฒนาท้องถิ่น    

 2. คณะกรรมการพัฒนาท้องถิ่นพิจารณาร่างแผนดำเนินงาน แล้วเสนอผู้บริหารท้องถิ่น 
ประกาศเป็น แผนดำเนินงาน ท้ังนี้ให้ปิดประกาศแผนดำเนินงานภายใน 15 วัน นับแต่วันท่ีปิดประกาศเพื่อให้ 
ประชาชนในท้องถิ่น ทราบโดยทั่วกัน และต้องปิดประกาศไว้อย่างน้อย 30 วัน แผนการดำเนินงานให้จัดทำ 
ให้แล้วเสร็จภายใน 30 วัน   

 ข้อ 27 แผนดำเนินงาน ต้องจัดทำให้แล้วเสร็จภายใน 30 วัน นับแต่วันท่ีประกาศใช้  
งบประมาณ รายจ่ายประจำปี งบประมาณรายจ่ายเพิ่มเติม งบประมาณจากเงินสะสม หรือได้รับแจ้งแผนงาน
และโครงการจาก หน่วยงานราชการส่วนกลาง ส่วนภูมิภาค รัฐวิสาหกิจหรือหน่วยงานอื่นๆที่ต้อง ดำการใน
พื้นท่ีองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นในปีงบประมาณนั้น    การขยายเวลาการจัดทำและการแก้ไขแผน ดำเนินงาน
เป็นอำนาจของผู้บริหารท้องถิ่น 
 
1.11 การติดตามและประเมินผลแผนพัฒนาท้องถ่ิน    

ผู้บริหารองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ต้องแต่งตั ้งคณะกรรมการติดตามและประเมินผล 
แผนพัฒนาท้องถิ่น ประกอบด้วย    

(1) สมาชิกสภาท้องถิ่น (ท่ีสภาท้องถิ่นคัดเลือก)      จำนวน 3 คน     
(2) ผู้แทนประชาคมท้องถิ่น (ท่ีประชาคมท้องถิ่นคัดเลือก)     จำนวน 3 คน     
(3) ผู้แทนหน่วยงานท้องถิ่นที่เกี่ยวข้อง        จำนวน 2 คน    
(ท่ีผู้บริหารท้องถิ่นคัดเลือก)       
(4) หัวหน้าส่วนการบริหาร (ท่ีคัดเลือกกันเอง)       จำนวน 2 คน     
(5) ผู้ทรงคุณวุฒิ (ท่ีผู้บริหารท้องถิ่นคัดเลือก)       จำนวน 2 คน     
โดยให้คณะกรรมการเลือกกรรมการหนึ่งคนทำหน้าที่ประธานคณะกรรมการและกรรมการ
อีกหนึ่งคน และกรรมการอีกหนึ่งคนทำหน้าที่ เลขานุการของคณะกรรมการ  กรรมการมี
วาระอยู่ในตำแหน่งคราวละ 4 ปี หรืออาจได้รับการคัดเลือกอีกได้     
 

อำนาจหน้าท่ีของคณะกรรมการติดตามและประเมินผลแผนพัฒนาท้องถิ่น ดังนี้     
1. กำหนดแนวทาง วิธีการในการติดตามและประเมินผลแผนพัฒนา     
2. ดำเนินการติดตามและประเมินผลแผนพัฒนา     
3. รายงานและเสนอความเห็นซึ่งได้จากการติดตามและประเมินผลต่อผู้บริหารท้องถิ่น 
เพื่อใหผู้้บริหารท้องถิ่นเสนอสภาท้องถิ่น และคณะกรรมการพัฒนาท้องถิ่น พร้อมท้ังประกาศ
ผลการติดตามและประเมินผลแผนพัฒนาท้องถิ่นให้ประชาชนในท้องถิ่นทราบในที่เปิดเผย
ภายใน 15 วัน นับต้ังแต่วันท่ีรายงานผลและเสนอความเห็นดังกล่าวและต้องปิดประกาศไว้
เป็นระยะเวลาไม่น้อยกว่า 30วัน โดยอย่างน้อยปีละหนึ่งครั้ง ภายในเดือน ธันวาคมของทุกปี    
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4. แต่งต้ังคณะอนุกรรมการหรือคณะทำงานเพื่อช่วยปฏิบัติงานองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  
อาจมอบให้หน่วยงานหรือบุคคลภายนอกดำเนินการ หรือรวมดำเนินการติดตามและประเมินผลแผนพัฒนาได้ 
โดยมีข้ันตอน ดำเนินการ ดังนี้      

4.1 คณะกรรมการติดตามและประเมินผลแผนพัฒนาท้องถิ่น จัดทำร่างข้อกำหนด  
ขอบข่าย และรายละเอียดของงานที่จะมอบหมายให้หน่วยงานหรือบุคคลภายนอกดำเนินการเพื่อเสนอ
ผู้บริหาร     

4.2 ผู้บริหารท้องถิ่นพิจารณาอนุมัติ ข้อกำหนด ขอบข่ายและรายละเอียดของงาน     
4.3 หน่วยงานหรือบุคคลภายนอกดำเนินการหรือรวมดำเนินการติดตามแบบ 

ประเมินผล      
4.4 ให้หน่วยงานหรือบุคคลภายนอกท่ีดำเนินการหรือร่วมดำเนินการติดตามและ 

ประเมินผลรายงานผลการดำเนินการซึ่งได้จากการติดตามและประเมินผลแผนต่อคณะกรรมการติดตามและ
ประเมินผลแผน เพื่อประเมินผลการรายงานผลเสนอความเห็นต่อผู้บริหารท้องถิ่น      

4.5 ผู้บริหารท้องถิ่นเสนอผลการติดตามและประเมินผลต่อสภาท้องถิ่น และ  
คณะกรรมการ พัฒนาท้องถิ่น พร้อมทั้งประกาศผลการติดตามและประเมินผลแผนพัฒนาให้ประชาชน ใน
ท้องถิ่นทราบในที่เปิดเผย ภายใน 15 วัน นับแต่วันที่ผู้บริหารเสนอผลการติดตามและประเมินผลดังกล่าว 
และต้องปิดประกาศโดยเปิดเผยไม่น้อย กว่า 30วันโดยอย่างน้อยปีละ 1 ครั้ง ภายในเดือนธันวาคมของทุกปี 
 
1.12 การกำกับดูแล     

1. ให้ผู้ว่าราชการจังหวัดและนายอำเภอกำกับดูแลให้องค์กรปกครองส่วน 
ท้องถิ ่นดำเนินการทบทวน แผนพัฒนาท้องถิ ่นและการนำแผนพัฒนาท้องถิ ่นเป็นกรอบในการจัดทำ
งบประมาณรายจ่ายประจำปี งบประมาณรายจ่ายเพิ่มเติม งบประมาณจากเงินสะสม การตั้งงบประมาณ
อุดหนุน ให้แก่หน่วยงานอื่น โดยถือเป็นสาระสำคัญท่ี ต้องพิจารณารายละเอียดโครงการพัฒนาในข้อบัญญัติ/ 
เทศบัญญัติและงบประมาณรายจ่ายดังกล่าวต้องสอดคล้องกับ โครงการพัฒนาในแผนพัฒนาท้องถิ่นก่อนให้
ความเห็นชอบ  
 
1.13 วัตถุประสงค์ในกำรจัดทำคู่มือ     

การจัดทำเอกสารคู่มือการปฏิบัติงาน “การจัดทำแผนพัฒนาท้องถิ่น”ฉบับนี้เพื่อ 
ช่วยเสริมสร้าง ความเข้าใจให้เจ้าหน้าที่ที ่เกี่ยวข้องกับการปฏิบัติหน้าที่การจัดทำแผนพัฒนาท้องถิ่นของ
เทศบาลตำบลโพทะเล   ใช้เป็น แนวทางในการจัดทำแผนพัฒนาท้องถิ่น ให้มีประสิทธิภาพและประสิทธิผล
สูงสุด   
 
1.14 กฎหมายและระเบียบที่เก่ียวข้อง     

หนังสือกระทรวงมหาดไทย ท่ี มท 0810.3/ว6046 ลงวันท่ี 19 ตุลาคม 2561  
เรื่องซักซ้อมแนวทางการจัดทำแผนพัฒนาท้องถิ่นขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  

- หนังสือกระทรวงมหาดไทย ด่วนท่ีสุด ท่ี มท 0810.3/ว2931 ลงวันท่ี 15  
พฤษภาคม 2562 เรื่องซักซ้อมแนวทางการทบทวนการแผนพัฒนาท้องถิ่น พ.ศ. 2561 -2565 ขององค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น       
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    – ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการจัดท าแผนพัฒนาขององค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่น พ.ศ. 2548  

– ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการจัดท าแผนพัฒนาขององค์กรปกครองส่วน 
ท้องถิ่น (ฉบับท่ี 2) พ.ศ.2559  

– ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการจัดท าแผนพัฒนาขององค์กรปกครองส่วน 
ท้องถิ่น (ฉบับท่ี 3) พ.ศ.2561 
 
 

ส่วนที่ 2 
แผนผังขั้นตอน/มาตรฐานการปฏิบัติงำน/กระบวนกำรจัดทำแผน 

 
2.1 แผนผังขั้นตอน/มาตรฐานการปฏิบัติงาน   
กระบวนการ : การจัดทำแผนพัฒนาท้องถิ่น ของเทศบาลตำบลโพทะเล  
ข้อกำหนดท่ีสำคัญ : 1. กรอบระยะเวลาในการดำเนินการแต่ละขั้นตอน  

    2. ความสอดคล้องของแผนพัฒนาระดับต่างๆ   
ตัวชี้วัดกระบวนการ : จำนวนของขั้นตอนตามกระบวนการท่ีสามารถดำเนินการแล้วเสร็จตามกำหนดเวลา 

ขั้นตอนการปฏิบัติ ระยะเวลา ผู้รับผิดชอบ 
1.ประชุมช้ีแจงการจัดทำแผนฯ 1 วัน สำนักปลัดเทศบาลตำบลโพทะเล 
2.คณะกรรมการพัฒนาท้องถิ่นจัดประชุมประชาคม 1 วัน นักวิเคราะห์ฯ/สำนักปลัด/ปลัดฯ/จนท./

คกก.พัฒนาฯ/คกก.สนับสนุนฯ/สมาชิก
สภา (ประชาคม) 

3.รวบรวมข้อมูล/ปัญหา/ความต้องการจากประชาคม
ระดับเมือง 

1 วัน นักวิเคราะห์/เจ้าหน้าที ่ผู ้รับผิดชอบ/
คณะกรรมการสนับสนุนการจัดทำแผนฯ 

4.จัดทำร่างแผนพัฒนาท้องถิ่น 1 วัน นักวิเคราะห์/เจ้าหน้าที ่ผู ้รับผิดชอบ/
คณะกรรมการสนับสนุนการจัดทำแผนฯ 

5.ประชุมคณะกรรมการพัฒนาฯเพื่อพิจารณาร่างแผนฯ 1 วัน นักว ิเคราะห์/ปลัดฯ/คณะกรรมการ
พัฒนาฯ 

6.ประกาศใช้แผนพัฒนาท้องถิ่น/ปิดประกาศ 1 วัน ผู้บริหารท้องถิ่น 
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ลงช่ือ จ่าเอก 

            
    
                                                 
(กวี      จันดี) 
    
    
  ตำแหน่ง  ผู้อำนวยการ
กองยุทธศาสตร์และงบประมาณ  รักษา
ราชการแทน 

              
    
         
ผู้อำนวยการกองสาธารณสุขและ
ส่ิงแวดล้อม 

                 
    
    
  

    
    
              
วันท่ี.........เดือน ตุลาคม  พ.ศ.2565 

 

การจัดทำแผนพัฒนาท้องถ่ิน 

คณะกรรมการพัฒนาท้องถิ่นจัดประชาคมท้องถิ่นเพื่อการจัดทำแผนพัฒนาท้องถิ่น  
เพื่อรวบรวมข้อมูลปัญหา/ความต้องการ/โครงการจากการประชาคม 

ประชุมคณะกรรมการสนับสนุนการจัดทำแผน  จัดทำร่วงแผนพัฒนาเทศบาล
ตำบลโพทะเลเสนอต่อคณะกรรมการพัฒนาเทศบาลตำบลโพทะเล 

เสนอผู้บริหารท้องถิ่น ประกาศใช้แผนพัฒนาเทศบาลตำบลโพทะเล และปิด
ประกาศและประชาสัมพันธ์ให้ประชาชน  ภายใน 15 วันทราบ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ประชุมคณะกรรมการพัฒนาเทศบาลตำบลโพทะเลเพื่อพิจารณาร่างแผนพัฒนาฯ 
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ผู้บริหารท้องถิ่นประกาศเป็นแผนการดำเนินงาน ปิดประกาศภายใน 15 วัน และปิดประกาศอย่าง
น้อย 30 วันนับแต่วันประกาศใช้งบประมาณรายจ่ายประจำปี  งบประมาณรายจ่ายเพิ่มเติม  งบประมาณจาก
เงินสะสม หรือได้รับแจ้ง แผนงานและโครงการจากหน่วยราชการส่วนกลาง  ส่วนภูมิภาค  รัฐวิสาหกิจ  หรือ
หน่วยงานอื่นๆ 
***  การขยายเวลาการจัดทำและการแก้ไขแผนดำเนินงาน เป็นอำนาจผู้บริหารท้องถิ่น 

การจัดทำแผนดำเนินงาน 

ฝ่ายเลขานุการคณะกรรมการสนับสนุนฯ  แจ้งหน่วยงาน
ราชการส่วนกลาง  ส่วนภูมิภาค รัฐวิสาหกิจ  และ
หน่วยงานอื่นๆ ท่ีเข้ามาดำเนินการในพื้นท่ี ของเทศบาล
ตำบลโพทะเล  รวมทั้งแจ้ง สำนัก/กอง  รวบรวมแผนงาน 
โครงการพัฒนาของเทศบาลตำบลโพทะเล 

ข้อ 27  การจัดทำแผนการดำเนินงาน
ให้ดำเนินการตามระเบียบนี้  โดยมี

ขั้นตอนดำเนินการดังนี ้

คณะกรรมการสนับสนุนการจัดทำแผนฯ จัดทำร่างแผนการ
ดำเนินงาน  เสนอคณะกรรมการพัฒนาท้องถิ่น 

**(เค้าโครงการแบบ ตามหนังสือ มท 0818.3/ 
ว 6247  ลงวันท่ี 3 พฤศจิกายน  2560) 

คณะกรรมการพัฒนาเทศบาลตำบลโพทะเล พิจารณา
ร่างแผนการดำเนินงาน เสนอผู้บริหารท้องถิ่น 

ผู้บริหารท้องถิ่น  ประกาศเป็นแผนการดำเนินงานปิด
ประกาศภายใน 15 วันนับแต่วันท่ีประกาศและปิด

ประกาศไว้อย่างน้อย 30 วัน 
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สำนัก/กองท่ีต้องการเพิ่มเติมแผนพัฒนาท้องถิ่น  จัดทำ
บันทึกเสนอเหตุผลและความจำเป็นต่อผู้บริหารท้องถิ่น  
พร้อมท้ังให้ส่งรายละเอียดให้ฝ่ายเลขานุการคณะกรรมการ
สนับสนุนการจัดทำแผน 

ข้อ  22  เพื่อประโยชน์ของประชาชน
การเพิ่มเติมแผนพัฒนาท้องถิ่นให้ อปท.

ดำเนินการตามข้ันตอน ดังนี้ 

คณะกรรมการสนับสนุนฯ  จัดทำร่างแผนพัฒนาท้องถิ่นที่
เพิ่มเติมพร้อมเหตุผลและความจำเป็นเสนอคณะกรรมการ

พัฒนาท้องถิ่นดำเนินงาน  เสนอคณะกรรมการพัฒนาท้องถิ่น 

คณะกรรมการพัฒนาเทศบาลตำลโพทะเลและ
ประชาคมท้องถิ่นพิจารณาร่างแผนพัฒนาท้องถิ่น 

ผู้บริหารท้องถิ่นประกาศใช้พร้อมท้ังปิดประกาศโดย
เปิดเผยไม่น้อยกว่า  30  วัน  นับแต่วันท่ีผู้บริหาร

ท้องถิ่นประกาศใช้   

การเพิ่มเติมแผนพัฒนาท้องถ่ิน 

แจ้งสภาท้องถิ่น  และหน่วยงานท่ีเกี่ยวข้อง 
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สำนัก/กองท่ีต้องการเพิ่มเติมแผนพัฒนาท้องถิ่น  จัดทำ
บันทึกเสนอเหตุผลและความจำเป็นต่อผู้บริหารท้องถิ่น  
พร้อมท้ังส่งรายละเอียดให้ฝ่ายเลขานุการคณะกรรมการ
สนับสนุนการจัดทำแผน 

ข้อ  22/1  การเปล่ียนแปลง
แผนพัฒนาท้องถิ่นให้เป็นอำนาจของ

คณะกรรมการพัฒนาท้องถิ่น 

ฝ่ายเลขานุการคณะกรรมการสนับสนุนฯ จัดทำร่างพัฒนา
ท้องถิ่นที่เปล่ียนแปลง  เสนอคณะกรรมการพัฒนาท้องถิ่น 

คณะกรรมการพัฒนาท้องถิ่นพิจารณาร่างแผนพัฒนา
ท้องถิ่นพิจารณาท่ีเปล่ียนแปลง 

ผู้บริหารท้องถิ่นประกาศใช้พร้อมท้ังปิดประกาศโดย
เปิดเผยไม่น้อยกว่า  30  วัน  นับแต่วันท่ีผู้บริหาร

ท้องถิ่นประกาศใช้   

แจ้งสภาท้องถิ่น  และหน่วยงานท่ีเกี่ยวข้อง 

การเปลี่ยนแปลงแผนพัฒนา
ท้องถ่ิน 
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สำนัก/กองท่ีต้องการเพิ่มเติมแผนพัฒนาท้องถิ่น  จัดทำ
บันทึกเสนอเหตุผลและความจำเป็นต่อผู้บริหารท้องถิ่น  
พร้อมท้ังส่งรายละเอียดให้ฝ่ายเลขานุการคณะกรรมการ
สนับสนุนการจัดทำแผน 

ข้อ  22/2  ในกรณีการเพิ่มเติมหรือ
หรือเปล่ียนแปลงแผนพัฒนาท้องถิ่นที่
เกี่ยวข้องกับโครงการพระราชดำริ  งาน

พระราชพิธี  รัฐพิธี  นโยบายรัฐบาล  
และนโยบายกระทรวงมหาดไทย ให้

เป็นอำนาจของผู้บริหารท้องถิ่น 

ผู้บริหารท้องถิ่นพิจารณาร่างแผนพัฒนาท้องถิ่นที่เพิ่มเติมหรือ
เปล่ียนแปลง 

ส่งแผนพัฒนาท้องถิ่นที่เพิ่มเติมหรือเปล่ียนแปลงให้ผู้บริหาร
ท้องถิ่นประกาศโดยเปิดเผย  ไม่น้อยกว่า  30  วัน นับแต่วันท่ี

ได้รับความเห็นชอบ 

แจ้งสภาท้องถิ่น  และหน่วยงานท่ีเกี่ยวข้อง 

การเพิ่มเติมหรือเปลี่ยนแปลงแผนพัฒนา
ท้องถ่ิน (กรณีอำนาจผู้บริหารท้องถ่ิน) 

ฝ่ายเลขานุการคณะกรรมการสนับสนุนฯ จัดทำราง
แผนพัฒนาท้องถิ่นที่เพิ่มเติมหรือเปล่ียนแปลง  เสนอ

ผู้บริหารท้องถิ่น  
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     หมายเหตุ :  เอกสารเพิ่มเติม 
     การแก้ไข   หมายความว่า  การแก้ไขข้อผิดพลาดในแผนพัฒนาท้องถิ่นหรือแผนดำเนินงานให้ 
     ถูกต้องหนังสือโดยไม่ทำให้วัตถุประสงค์และสาระสำคัญเดิมเปล่ียนแปลงไป 
     กรณ๊  1  การแก้ไขปี   ท่ีจะดำเนินการตามโครงการพัฒนาท่ีจะปรากฏในแผนพัฒนาท้องถิ่นให้เป็น 
     อำนาจของผู้บริหาร  (ตามหนังสือ  ด่วนท่ีสุด  ท่ี มท 0810.3/ว 6046  ลงวันท่ี 19 ตุลาคม 2561) 
     กรณี  2   ผู้บริหารท้องถิ่นมีอำนาจในการแก้ไขแผนพัฒนาท้องถิ่น ตาม  “ราคากลาง”  แห่ง  
     พรบ.การจัดซ้ือจัดจ้างและการบริหารพัสดุภารรัฐ  พ.ศ.2560 ให้เป็นปัจจุบัน 
 

การแก้ไขแผนพัฒนาท้องถ่ิน 

ฝ่ายเลขานุการคณะกรรมการสนับสนุนฯ  จัดทำบันทึก
รายละเอียดการแก้ไขแผนพัฒนาท้องถิ่น พร้อมท้ังประกาศ

เสนอผู้บริหารท้องถิ่น 

ผู้บริหารท้องถิ่นพิจารณาให้ความเห็นชอบ  ปิดประกาศโดย
เปิดเผยไม่น้อยกว่า  30  วัน นับแต่วันท่ีผู้บริหารท้องถิ่น

เห็นชอบ 

แจ้งสภาท้องถิ่น  และหน่วยงานท่ีเกี่ยวข้อง 

ส่วนราชการต้นเรื่องเสนอบันทึกเหตุผลความจำเป็น
ขอแก้ไขแผนพัฒนาต่อผู้บริหารท้องถิ่น  พร้อมส่ง

เอกสารให้ฝ่ายเลขานุการคณะกรรมการสนับสนุนฯ  
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เชิญประชุมคณะกรรมการติดตามและประเมินผล 

- กำหนดแนวทาง  วิธีการในการ 
ติดตาม และประเมินผลแผน 

- ดำเนินการติดตามและประเมินผล
แผนพัฒนา 

- รายงานผลและเสนอความเห็นซึ่งได้
จากการติดตามและประเมินผล
แผนพัฒนาต่อผู้บริหารท้องถิ่น 

แจ้งผลให้ผู้บริหาร 

ผู้บริหารแจ้งให้สภาเทศบาลตำบลโพทะเลทราบ 

ผู้บริหารแจ้งให้คณะกรรมการพัฒนาท้องถิ่น 

ประชุมคณะกรรมการติดตามและประเมินผล 

การติดตามและประเมินผลแผนพัฒนาท้องถิ่น 

ประกาศผลการติดตามประเมินผลแผนพัฒนา
ท้องถิ่นภายใน 15 วัน  นับแต่วันรายงานผลและ

เสนอความเห็น 

ปิดประกาศไม่น้อยกว่า  30 วัน 
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กองยุทธศาสตร์และงบประมาณ    เทศบาลตำบลโพทะเล   

อำเภอโพทะเล  จังหวัดพจิิตร 


